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1. OBJETIVO
Realizar seguimiento y evaluacion a los avances periddicos (anuales y del cuatrienio) de los
objetivos, metas, programas y subprogramas del Plan de Desarrolio.

2. ALCANCE
Desde la definicion de la metodologia hasta la divulgacion del informe de seguimiento vy
evaluacion.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

EFICACIA: Grado en el que se realizan las actividades planificadas y se alcanzan los
resultados.

EFICIENCIA: Relacion entre el resultado alcanzado y los recursos utilizados.

EFECTIVIDAD: Medida del impacto de Ia gestion en el logro de los resultados planificados,
como en el manejo de i0s recursos utilizados y disponibies.

EVALUACION: Consiste en la verificacion y seguimiento a la gestion, dandole dinamismo al
proceso planificador y facilitando la retroalimentacion de las actividades, la toma de
decisiones vy la retroalimentacion de las acciones, para garantizar el logro de los resultados
previstos.

OPORTUNIDAD DE MEJORA: Accion para mejorar un procedimiento, proceso o actividad.

PLANEACION: Herramienta gerencial que articula y orienta las acciones de una
organizacion publica, para el logro de los objetivos institucionales, en cumplimiento de su
mision particular y los fines del estado en general. Es el principal referente de la Gestion
Pdblica y Marco de las actividades que desarrollan las demas dependencias, ya que a través
de ella se articulan objetivos, estrategias, programas, subprogramas, proyectos de inversion,
metas, indicadores, ponderadores y recursos.

PLAN DEPARTAMENTAL DE DESARROLLO: Instrumento de planificacion a través del
cual se organiza, regula y orienta el cumplimiento del programa de Gobierno del Candidato
Electo por voto programatico, de manera concertada entre la comunidad y la Administracion
Departamental, en concordancia con los lineamientos del orden Nacional.

El Plan de Desarrollo establece los elementos basicos que comprenden la Planificaciéon
como una actividad continua, teniendo en cuenta la formulacion, aprobacion,
gjecucion, seguimiento y evaluacion

SEGUIMIENTO: Funcion continda que utiliza la recopifacion, sistematica de datos sobre
indicadores especificados para proporcionar a los administradores y a las partes interesadas
principales, de una intervencion para desarrollo, indicaciones sobre el avance y el logro de
los objetivos, asi como la utilizacion de los recursos asignados.
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confirmar que las acciones planificadas se hayan implementado.
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S: verificacion efectuada para

» Decreto 1599 de 2005, “Por el Cual se adopta el Modelo Estandar de Control Interno”.

» Decreto 4485 DE 2009, “Por el cual se adopta la actualizacion de la Norma Técnica de

Calidad en la Gestion Publica NTCGP 1000:2009”.

* Decreto 943 DE 2014, “Por el cual se actualiza el Modeio Estandar de Control Interno

(MECI).”

» Ley 87 DE 1993, “Por |a cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en

las entidades y organismos del Estado y se dictan otras disposiciones.”

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

NUMERAL [~~~ "DESCRIPCION | RESPONSABLE [ REGISTRO |
El equipoc técnico de la Secretaria de Planeacion Equipo Técnico de Cronograma
1 elabora el cronograma para realizar el seguimiento la Secretaria de
y evaluacion al Plan departamental de Desarrollo. Planeacién
. R Departamental _ B
De acuerdo ai sistema de monitoreo, seguimiento y
evaluacion de la gestion y de los resultados del
Departamento de Aragpa, el equipo técnico de !a Equipo Técnico de
2 Secretaria de Planeacion establece la metodologia ;

- ~Y o la Secretaria de .
para realizar el seguimiento y evaluacion al Plan Planeacion Metodologia
Departamental de Desarrolio. Departamental
De acuerdo a la metodologia adoptada, el equipo | Equipo Técnico de =

- ) I . . anes de
lecnico de la Secretaria de Planeacion, ajusta los la Secretaria de accion. con
formatos de los planes de accion aprobados por el Planeacién f !

. ; - ormatos
3 Consejo de Gobierno, de tal forma que sea posible Departamental aiustados

Capturar la informacidn de la ejecucion fisica y )

financiera de las metas proyectos y actividades para capt.u’rar
’ ’ informacion
de ejecucion.

La Secretaria de Planeacion divulga el crenograma -

y la metodologia establecidos para realizar el )
o = Circular y
seguimiento y evaluacion al Plan Departamenta! de Planes de
4 Besarro:llo yD enttregfa gia r:eadz(aj iecrgtangn Ige Secretaria de Acoion
espacho o Director, los Planes de Accion ¢ S Planeacion. entregados
ajustes realizados en los formatos de tal forma que

se pueda capturar la informacion de la ejecucion

fisica y presupuestal. _ ]
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De acuerdo al cronograma de trabajo establecido, ef
equipo técnico de la Secretaria de Planeacion
solicita mediante circular la informacion de I3
ejecucién fisica y financiera de las metas,
proyectos y actividades programadas en los planes
de accion de cada dependencia en los formatos
entregados.

Secretaria de

o ircular
Planeacion C

Los equipos técnicos de las secretarias sectoriales
y entidades del sector descentralizados en sus
respectivos Planes de Accion y en los espacios
establecidos para el efecto reportan la informacion
de los avances o logros alcanzados en metas,
6 proyectos y actividades, para el periodo objeto de Formatos de
andlisis, seguimiento y evaluacion. Cada Secretario Plan de

de Despacho o Director reporta a la Secretaria de Accion y

Planeacién, el respectivo  Pian de Accién Documento
diligenciado, y el analisis de la misma, en la fecha de Analisis.
establecida.

Equipos Tecnicos de
las Dependencias

El equipo técnico de la Secretaria de Planeacion
realiza la recopilacion sistematica de la informacién
reportada por los funcionarios de !as Secretarias
7 secloriales y entidades del sector descentratizado:
evalla el cumplimiento de los requisitos
establecidos en materia de diligenciamiento de los
formatos y calidad de informacion.

Equipo Técnico de
la Secretaria de
Planeacion

Revisada la informacion, ei equipo técnico de la
Secretaria de Pianeacion en caso de ser necesario Equipo Técnico de
solicita ajustes a los planes de accion diligenciados ia Secretaria de

i ) i Circular
por los funcionarios responsables. Planeacion

Con los ajustes realizados, el equipo técnico de la
Secretaria de Planeacion realiza el anaiisis de Ia
informacién, identificando a)Avances en el
cumplimiento de las metas establecidas en el plan
9 indicativo, a partir del comportamiento de los
indicadores establecidos. b) Nivel de cumplimiento
de las metas de los proyeclos de inversion
programados en los planes de accion y c) Nivel de
cumplimiento de las actividades previstas en cada
prayecto en {os planes de accion.

Equipo Técnico de
ia Secretaria de
Planeacion N/A

Con la identificacion realizada, se efectua v o
10 agregacion por dimension, sector, programa y | Equipo Técnico de

dependencia. la Secreta;ifa de N/A
Planeacion

Con los resultados agregados, el equipo técnico de
la Secretaria de Planeacion, complementa el
nalisi scripcion cualitativa que realizaron .
analisis con Ig descripcio at ' 4 - la Secretaria de
los funcionarios de las secrefarias sectoriales, s
-~ . : Planeacion
departamentos administrativos y entidades  del N/A
sector descentralizado, sobre la ejecucion de las ’
metas, proyectos y entidades programadas en los

Equipo Técnico de
11
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planes de accion. En este analisis se debe ! o ]
identificar la poblacion beneficiada con cada uno de
l0s proyectos de inversion, la zona {rural o urbanay),
sector o municipio objeto de intervencion, las
dificultades y efectos adicionales. — e N
Con la informacion recopilada, el equipo técnico de | Equipo Técnico de
12 la Secretaria de Planeaciéon, calcula el indice de la Secretaria de Informe de
eficacia departamental total y por sectores. Planeacion gestién.
El Equipo técnico de la Secretaria de Planeacion,
consolida un documento con el analisis realizado, el . L
13 cual tendrd un caracter publicable, a través del Elq“'spo rTetC”,'C%de Informe de
seguimiento y evaluacion del Plan de Desarrollo a ecrelaria de gestion.
Departamental, Planeacion.
lL.a Secretaria de Planeacién presenta en Consejo
14 de Gobierno gl qurme _de segwmaen_to y evaluamon Secretaria de
de la respectiva vigencia. Ef Consejo de Gobierno s
. ; - Planeacion.
avala el documento y autoriza su divulgacion.
La Secretaria de Planeacidon divulga a diferentes Secretaria de
15 sectores el informe de seguimiento y evaluacion. - -
L Planeacion.. Oficio

6. FLUJOGRAMA
El flujograma hace parte de los anexos de este procedimiento.

7. ANEXOS R
No. | __ Nombre

1 J Flujograma

8. CONTROL DE CAMBIOS

[ CONTROL DE CAMBIOS

VERSION'Y DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL CAMBIO
FECHA N I )
Version 2 Se modifico el procedimiento en el item de registros que hay unos sitios
15-11-07 que no aplica
Se actualiza la imagen institucional establecida para Administracion del
Departamento de Arauca.
12;6;82%137 Los flujogramas que se incluian alternamente a la tabla de descripcién
o de actividades, por efectos practicos se convirtio en un anexo que por
su naturaleza es de uso opcional.
L. N S
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Por fines practicos |a tabla de aprobaciones se traslado de la primera
pagina del documento y se insertd en la pagina final de los mismos.

Seadicionotérminos y definiciones, igualmente la normatividad.

APROBO (¢

it;mb}*e cémpleto E
s€ Ali Dqminguez
L}

Nombire completo
ry Roci¢ Herrera Bernal

Cargo:
Lider del Proceso de Planeacion

€argo

Representante de la Direccion

Fecha: 19-10-2017

Fecha: 19-10-2017
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PROCEDIMIENTO SEGUIMIENTO Y EVALUACION AL PLAN DEPARTAMENTAL DE DESARROLLO

Inicio )

y

Planeacion elabora el cronograma para realizar el seguimiento y
evaluacion al Plan departamental de Desarrollo

y

Se Establece la metodologia para realizar el seguimiento y
evaluacion al Plan Departamental de Desarrollo

El equipo técnico ajusta los formatos de los planes de accién
aprobados por el Consejo de Gobierno

l

Divulgar el cronograma, la metodologia y entregar los planes de
accion con los ajustes cada Secretario de Despacho de tal
forma que se pueda capturar la informacion de la ejecucion

fisica y presupuestal

Planeacion solicita mediante circular la informacion de la ejecucién
fisica y financiera de las metas, proyectos y actividades

l

Se reporta los avances y Cada Secretario de Despacho reporta a
la Secretaria de Planeacion el respectivo Plan e Accidn
diligenciado vy el andlisis

4

Recopilar la informacién y realizar analisis

y

Solicitar ajustes a la informacion presentada

T

Realizar analisis, en el marco de las metas del Plan Indicativo
o Plan Departamental de Desarrollo

Agregar resultados del Analisis




A 4

Compiementar los resultados obtenidos con informacion
cualitativa

Equipo técnico caicula el indice de eficacia

Pianeacion consolida un documento con el analisis reaiizado
el cual tendra un caréacter publicable

Socializacion dei informe de gestion

Planeacion divulga a diferentes sectores el informe de Gestién

Fin
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